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1. ABIBLIOTECA DA BRAIN BUSINESS SCHOOL

A Biblioteca da Faculdade Brain Business School é um ambiente de
educacdo e conhecimento, conectado e integrado as politicas
pedagogicas e curriculares da instituicdo. Nossa biblioteca estimula
e promove um contexto de criagcdo, producdo e transformacao do
conhecimento em suas areas de atuacdo (inovacdo,
empreendedorismo, negoécios/business, marketing, administracéo,
economia, gestao, finangas, projetos etc.) durante os processos de
formacdo de competéncias educacionais em cursos de graduacao e
pos-graduacdo. Ela esta baseada na ideia de Curadoria Digital,
com servicos, interacbes e comunicacdes online, conteudos,
biblioteca e repositérios digitais e virtuais, com multiplas formas de
atuacao, oferecendo informacdo e conhecimento variados e de
fontes diversas, de natureza profissional, experimental, académica
e cientifica, sendo fruto de interacdes entre discentes, docentes e
equipe administrativa.

A Biblioteca da Brain € um ambiente que busca a permanente
Inovagcao para a transmissao do conhecimento nas mais diversas
areas de atuacao académica.
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2. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda-feira a Sexta-feira 14h00 as 22h00

O atendimento local, com acesso ao espaco e acervo fisicos da
biblioteca, ocorre de segunda-feira a sexta-feira, das 14h00 as
22h00.

No entanto, como 0s servicos e produtos da biblioteca estao
disponiveis numa ampla e diversificada opcdes de interactes
online, conteudos digitais e virtuais, a biblioteca esta disponivel ao
aluno em tempo integral, de qualquer lugar ou espago, com acesso
aos conteudos digitais (biblioteca virtual com mais de 150 mil itens
de informac&o e conhecimento) 24 horas por dia, durante os sete
dias da semana.

3. USUARIOS DA BIBLIOTECA

» Alunos dos cursos de graduacao

» Alunos dos cursos de pds-graduacao

« Docentes

* Ex-alunos Brain

+ Colaboradores

» QOutras categorias (de acordo com o regulamento da biblioteca)

Alunos, docentes e colaboradores estao automaticamente inscritos
na biblioteca. Ex-alunos poderao solicitar a inscricao de acordo com
as especificidades do regulamento.
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Para empréstimo do acervo fisico e dispositivos tecnologicos
moveis (tablets e laptops) basta apresentar qualquer documento
com foto (digital ou impresso).

Para acesso aos conteudos digitais e virtuais exclusivos assinados
pela Brain Business School, todos os usuarios da biblioteca
receberdo senha e login, para autenticacdo diretamente na
Biblioteca Virtual E-Livro, disponivel no site da biblioteca.

4. ACESSO E NORMAS DE FUNCIONAMENTO

O acesso a bhiblioteca e seu recursos tecnolbgicos, servicos e
produtos de informacéo e conhecimento estdo disponiveis a todos
que possuem vinculo com a Brain Business School. Conteudos
digitais de acesso aberto poderdo ser acessados livremente pelo
site. O acesso a Biblioteca Digital e-Livro ocorrera por meio de
senha e login disponibilizados aos inscritos na biblioteca.

Antes de se dirigem ao acervo, todos os usuarios deverdo deixar
seus objetos (mochilas, livros, bolsas, etc.) nos guarda-volumes
existentes na biblioteca. Todo o material deve ter retirado até o
fechamento da biblioteca (as 22h).

Os objetos esquecidos na biblioteca, ao final do expediente,
somente poderdo ser retirados pelo usuario no inicio do proximo
expediente.

A biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados nos guarda-
volumes, mesas e salas de estudos.

Todo material bibliografico consultado, que ndo seja destinado ao
empréstimo, devera ser deixado sobre as mesas e ndo deve ser
recolocado nas estantes pelos usuarios.

S&o consideradas obras de consulta local (circulacéo restrita), ou
seja, com devolugdo no mesmo dia, ou em periodo reduzido a
critério do responséavel pela biblioteca:
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Obras de referéncia;

Obras indicadas como literatura basica/didatica (sempre 1
exemplar de cada), conforme indicacdo do docente responsavel
pela disciplina.

5. ACESSIBILIDADE
A Biblioteca possui uma estrutura acessivel as pessoas com

nec

essidades especiais. Rampa de acesso, espacos entre as

prateleiras, balcdo de atendimento e sala de estudo no interior da
Biblioteca estdo adequados para esse publico.

Q

NVDA (Non Visual Desktop Access) — Trata-se de um “leitor
de tela” open source que permite que as pessoas cegas ou com
baixa visdo usem computadores. Ele |1é o texto na tela em uma
voz computadorizada. O usuéario pode controlar o que é lido,
movendo O cursor para a area de texto relevante com um mouse
ou as setas no teclado.

DOSVOX - Permite que pessoas cegas utilizem um computador
comum (PC) para desempenhar uma série de tarefas,
adquirindo assim um nivel alto de independéncia no estudo e no
trabalho.

HAND TALK - plataforma que € um tradutor de linguagem
brasileira de sinais (Libra) a partir de texto ou voz.

Teclados ampliados (baixa visao) e adaptados para braile.

Fones de ouvido de conducao 0ssea bluetooth e convencionais.
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6. INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA

A Biblioteca dispde de:

» Salas de estudo individual

» Salas reservadas para estudo em grupo

= Notebooks para acessos a internet, pesquisas no sistema da
biblioteca, biblioteca virtual e digital

» Tablets para acessos a internet, pesquisas no sistema da
biblioteca, biblioteca virtual e digital

» Mesas para estudo

» Rede wi-fi

» Guarda-volume

= Caixa para autodevolucao de livros

» Teclados ampliados (baixa visdo) e adaptados para braile.

» Fones de ouvido de conducéao 0ssea bluetooth e convencionais.

7. ACESSO AOS CONTEUDOS DIGITAIS E FiSICO

O acervo da biblioteca € composto por livros, periddicos/journals,
papers, e-books e demais recursos de informacdo e conhecimento
disponiveis na Biblioteca Virtual e Digital E-Livro (com mais de 150
mil itens digitais), acervo fisico (mais de 1.500 exemplares), além do
acesso aos portais e bases de dados de acesso aberto
direcionados aos usuéarios pelo site da biblioteca.

Sistema de biblioteca Pergamum

A pesquisa e localizacdo dos livros no acervo fisico e o empréstimo,
renovacao, reserva e devolucdo s&o realizados no sistema
informatizado de biblioteca Pergamum, disponivel no site da
biblioteca.
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Biblioteca Digital e-Livro

Todo o conteudo virtual e digital de livros, e-books e outros recursos
de conhecimento estdo disponiveis para pesquisa, localizacdo
acesso e leitura ao conteudo integral/completo (online, off-line,
download) na Biblioteca Digital e-Livro, localizada no site da
biblioteca

8. EMPRESTIMO

O empréstimo domiciliar é permitido aos usudrios ativos da BRAIN
Business School.

O empréstimo somente serda realizado mediante apresentacao de
documento de identificagao com foto.

N3ao sera permitida a retirada de material bibliografico, para consulta ou
empréstimo, de 2 (dois) itens de uma mesma obra, salvo edi¢bes
diferentes.

O empréstimo dos itens do acervo da biblioteca obedece as seguintes
normas:

| —aluno de graduacgao, ex-alunos e funcionario técnico administrativo: até
5 itens por até 10 dias consecutivos;

Il — aluno de especializacdo/MBA, pesquisadores: até 10 itens por até 21
dias consecutivos;

lll — docentes: até 20 itens, por até 30 dias consecutivos;

Serao colocadas em Regime Especial de Circulagdo as obras indicadas
pelos docentes, considerando uso restrito e prazos diferenciados,
conforme necessidades especificas.

Nos periodos de férias os prazos para empréstimo serao estendidos para
30 dias, prorrogaveis.
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O empréstimo é realizado em sistema automatizado de bibliotecas.
Quando material é emprestado, o usuario recebe em seu e-mail
cadastrado notificacdo com todas as informacdes sobre o empréstimo,
para acompanhamento.

9. RENOVACAO

E permitido renovar o empréstimo de material bibliografico, desde que o
item ndo tenha reserva. Caso exista reserva, o material deverd ser
devolvido no prazo estipulado.

A renovacao pode ser efetuada de forma presencial ou via web (internet)
pelo préprio usuario.

10. RESERVA

A reserva de material bibliografico s6 é permitida via WEB, nos casos em
gue o material ndo esteja disponivel na biblioteca.

Os usuarios poderao reservar materiais da biblioteca em um total de até 3
reservas.

Ao usuario, nao sera permitida reservar obras que ja se encontrem em seu
poder.

11. DEVOLUCAO E AUTODEVOLUGAO

O usuario é responsavel por devolver o material bibliografico até a data
estipulada pelo sistema de circulagdao no ato do empréstimo.

Para devolugao, o usudrio podera realizar diretamente no balcao de
atendimento ou, de forma mais pratica e rapida, na caixa de
autodevolug¢ao. Neste caso, no outro dia, o usuario recebera e-mail
confirmando a devolugao dos materiais.

O atraso caracteriza infracdo administrativa com as penalidades previstas
neste regulamento.
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No ato do registro da devolucao do material, o sistema envia
automaticamente uma mensagem para o e-mail do usuario comprovando
a devolucgao e recebimento.

| — Atrasos na devolucdo: o atraso na devolucao do material bibliografico
acarreta pagamento de multa a ser estipulado.

Il — No caso de extravio ou dano, o usuario de realizar a reposi¢ao de obra
idéntica, em bom estado de conservacao.

12. SERVICOS E PRODUTOS DA BIBLIOTECA

Orientacado a pesquisa

Assisténcia na elaboracéo de trabalhos académicos

Curadoria de informacéo e conhecimento

Pesquisa, busca e recuperacéo de informacgao

COMUT - Comutacao bibliogréafica

Levantamento bibliografico e de citacbes

Treinamentos e capacitacoes

Cursos

Banco de imagens, tutoriais, videos, apresentacoes

Repositério Digital Institucional e Académico (Pesquisa &
Publicacdes)

Fale com a Biblioteca

Biblioteca nas redes sociais (Facebook, Instagram, Youtube,
WhatsApp)

Acervos fisicos

Bibliotecas digitais e virtuais

Sistema de bibliotecas Pergamum — catalogo online

Materiais de referéncia, colecdes didaticas e consulta local
Disseminacao seletiva de informacbes e aviso de novas
aquisicoes

Sugestdes de aquisi¢éo, servi¢os e produtos

Caixa de devolucéo de materiais
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Salas de estudo em grupo

Area de estudo individual

Notebooks e tablets

Equipamentos e tecnologias de Acessibilidade
Boletins informativos da biblioteca
Atendimentos online, virtuais e presenciais
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